
Leiter*in des Bereichs
Fördermittelakquise und Projektmanagement

ab sofort in Vollzeit
zunächst befristet bis 31.12.2025
Standort: Berlin oder remote

Quarteera e.V. ist der erste bundesweite Verein russischsprachiger LSBTQ* Migrant_innen, der sich
seit 2011 für die Sichtbarkeit der russischsprachigen LSBTQ* in Deutschland und insbesondere
unter der russischsprachigen Bevölkerung sowie für die Sensibilisierung zu LSBTQ* unter
russischsprachigen Mitmenschen einsetzt.

Zur Förderung der nachhaltigen Entwicklung des Vereins suchen wir ab sofort eine*n Leiter*in des
Bereichs Fördermittelakquise und Projektmanagement in Vollzeit (Teilzeit auf mind. 70% möglich).
Die Stelle ist zunächst bis Ende 2025 befristet. Eine Verlängerung wird angestrebt.

Deine Aufgaben:

● Gewährleistung der Finanzierung der Vereinsarbeit
● Konzeption der Projekte und Antragstellung
● Monitoring der Fördermittel-Landschaft
● Budgetplanung und Controlling
● Sicherstellung der Projektdokumentation und Abrechnungen
● Vertretung des Vereins in relevanten Gremien und Netzwerken
● Ausbau des Kooperationsnetzwerks
● Betreuung strategischer Partnerschaften

Dein Profil:

● Abgeschlossenes Studium im relevanten Bereich oder vergleichbare
Qualifikation/Erfahrung

● mind. 3 Jahre relevanter Berufserfahrung in Projektmanagement bzw. Fördermittelakquise
● Erfahrungen im Personalmanagement
● Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schritt
● Gute bis sehr gute Englischkenntnisse
● Gute Russischkenntnisse
● Schnelle Auffassungsgabe
● Analytische und konzeptionelle Denkweise
● Eigenständige Arbeitsweise
● Kommunikationsstärke und Organisationsgeschick
● Reisebereitschaft
● Ukrainischkenntnisse von Vorteil

Wir bieten:

● Vergütung in Anlehnung an TV-L 13, Stufe je nach Erfahrung und Kompetenzen
● Zusätzlich ist ein Leistungsbonus im Vertrag vorgesehen
● Evtl. Verlängerung des Vertrags
● Flexible Arbeitsstunden und Homeoffice-Option
● 30 Tage Urlaub (bei Vollzeit-Stelle)
● Eine vielseitige und abwechslungsreiche Tätigkeit im schnellwachsenden Verein

Wir freuen uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung (Lebenslauf, Motivationsschreiben und
relevante Zeugnisse) per E-Mail an: bewerbung@quarteera.de

mailto:bewerbung@quarteera.de

